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ZARZĄDZENIE Nr ..…/2020 

Prezesa Sądu Apelacyjnego w ... i Dyrektora Sądu Apelacyjnego w ...  

z dnia …  

w sprawie wykonywania transkrypcji  

Na podstawie art. 22 § 2, art. 31a § 1 i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o 

ustroju sądów powszechnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 52, 55, 60 i 12)  oraz § 117 ust. 3 Rozporządzenia 

Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2019 r. – Regulamin urzędowania sądów powszechnych 

(Dz. U. poz. 1141) zarządza się, co następuje:  

 

§ 1 

Powołuje się tymczasowy zespół osób odpowiedzialnych za zapewnienie wykonania 

transkrypcji w rozumieniu § 2 pkt 15) Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 

2019 r. – Regulamin urzędowania sądów powszechnych (Dz. U. poz. 1141).  

 

§ 2 

1. Na osoby odpowiedzialne za zapewnienie wykonania transkrypcji zarządzonych w sądach 

powszechnych, powołuje się pracowników Sądu Apelacyjnego w ..., którzy wskazani zostaną w 

liście przekazanej Kierownikowi Oddziału Administracyjnego Sądu Apelacyjnego w ... przez 

Prezesa Sądu Apelacyjnego .... 

2. Na osoby odpowiedzialne za zapewnienie wykonania transkrypcji zarządzonych w sądach 

powszechnych, spośród pracowników podległych sądów okręgowych i sądów rejonowych 

z obszaru apelacji ..., powołuje się osoby wskazane przez właściwych prezesów lub dyrektorów 

tych sądów.  

3. Kierownik Oddziału Administracyjnego Sądu Apelacyjnego w ... utrzymuje  aktualną listę osób, 

o których mowa w ust. 1 i 2 i przekazuje ją na adres poczty elektronicznej: 

transkrypcja@wroclaw.sa.gov.pl w celu nadawania i odbierania odpowiednich uprawnień do 

realizacji czynności przewidzianych niniejszym Zarządzeniem.  

 

§ 3 

Na zastępców osób kierujących wykonywaniem czynności związanych z transkrypcją 

powołuje się pracowników Sądu Apelacyjnego ...: 
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1) …. 

 

§ 4 

Upoważnia się osoby powołane na podstawie niniejszego Zarządzenia, do wykonywania 

transkrypcji i przetwarzania danych osobowych w protokołach elektronicznych podlegających 

transkrypcji.  

 

§ 5 

1. W celu realizacji zadań określonych niniejszym Zarządzeniem umożliwia się wykonywanie pracy 

zdalnej wyznaczonym pracownikom, o których mowa w § 2 ust. 1 i § 3. 

2. Zezwala się pracownikom wykonującym pracę zdalną na korzystanie z urządzeń 

informatycznych będących w ich posiadaniu, w szczególności komputerów, w celu realizacji 

zadań określonych niniejszym Zarządzeniem. 

3. Wyłącza się stosowanie: 

a) …. Regulaminu Pracy w Sądzie Apelacyjnym w ….. stanowiącego załącznik do 

Zarządzenia/wprowadzonego Zarządzeniem…… oraz  

b) …… polityki bezpieczeństwa/systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji 

wprowadzonej Zarządzeniem….  

 

§ 6 

1. Prezesi i dyrektorzy sądów okręgowych oraz prezesi i dyrektorzy sądów rejonowych z obszaru 

apelacji ... uprawnieni są do wyznaczania osób, o których mowa w § 2 ust. 2. 

2. W przypadku wyznaczenia osób, o których mowa w ust. 1, prezesi i dyrektorzy sądów 

okręgowych oraz prezesi i dyrektorzy sądów rejonowych z obszaru apelacji ... zobowiązani są 

do: 

1) do przekazania Prezesowi Sądu Apelacyjnego w ... danych osób, o których mowa w ust. 1 

oraz informowania o wszelkich zmianach osobowych - na adres poczty elektronicznej …… – 

niezwłocznie po wyznaczeniu ww. osób lub dokonaniu zmian; 

2) dostosowania odpowiednich przepisów regulaminów pracy i polityk bezpieczeństwa w celu 

umożliwienia wprowadzenia pracy zdalnej oraz wykonywania transkrypcji na urządzeniach 

informatycznych, w szczególności komputerach, będących w posiadaniu wyznaczonych 

pracowników, o których mowa w pkt 1); 
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3) określenia zasad wykonywania pracy zdalnej, w tym zabezpieczenia urządzeń 

informatycznych będących w posiadaniu osób, o których mowa w pkt 1); 

4) opublikowania niniejszego Zarządzenia w portalu wewnętrznym sądu.   

 

§ 7 

Kierownik Oddziału Informatycznego w Sądzie Apelacyjnym ..., w terminie 3 dni od wejścia 

w życie Zarządzenia, określi zasady zabezpieczenia urządzeń informatycznych wykorzystywanych 

do realizacji transkrypcji, w szczególności będących w posiadaniu osób, o których mowa w § 2 i § 3. 

 

§ 8 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega ogłoszeniu w portalu 

wewnętrznym oraz udostepnieniu prezesom i dyrektorom sądów okręgowych oraz prezesom i 

dyrektorom sądów rejonowych z obszaru apelacji .... 

 

 

 

 

 

Otrzymują: 

 

 


