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Szanowne Panie Przewodniczgce,

w odpowiedzi na pismo z 8 kwietnia 2025 r. Nr-2/08/04/25 w sprawie obstugi
sekretariatow zespotdw kuratorskiej stuzby sgdowej oraz opiniodawczych
zespotdw sadowych specjalistow, Departament Kadr i Organizacji Sadéw
Powszechnych i Wojskowych, dalej: ,DKO”, po uzgodnieniu z Departamentem
Spraw Rodzinnych i Nieletnich oraz Departamentem Wykonania Orzeczen

i Probacji, uprzejmie wskazuje.
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Kwestie dotyczgce tworzenia sekretariatow zespotéw kuratorskiej stuzby sagdowej,
kwalifikacji oséb w nich zatrudnionych, jak i nadzoru nad pracami sekretariatu sg
uregulowane w art. 42 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sgdowych (Dz.
U.z 2023 r. poz. 1095), dalej ,u.k.s.” W art. 42 ust. 1 u.k.s. wskazano, ze w zespole
kuratorskiej stuzby sgdowe] tworzy sie sekretariat, zas w ust. 2 istnieje wyrazny
zapis, odnosnie kwalifikacji oséb go tworzgcych. Mogg go tworzy¢ urzednicy lub
inni pracownicy sadowi, a przy jego liczbowej obsadzie uwzglednia sie potrzeby
zespotu. Pomimo wyraznego wskazania ustawowego, ze sekretariat zespofu
kuratorskiej stuzby sagdowej mogg tworzy¢ urzednicy lub inni pracownicy sgdowi,
wydaje sie, ze w ww. sekretariatach ze wzgledu na stopiei skomplikowania
i odpowiedzialnos¢ dotyczacg podejmowanych czynnosci, powinni by¢ zatrudniani
urzednicy sgdowi. Natomiast inni pracownicy sgdowi mogliby uzyska¢ tam
zatrudnienie jedynie w przypadku pomocniczego, wspomagajgcego charakteru ich
pracy. Wydaje sie, ze jedynie osoba zatrudniona na stanowisku pomocniczym
sekretarki, mogtaby by¢ rozwazana jako pracownik sekretariatu zespotu
kuratorskiego. W stosunku do osoby zajmujgcej stanowisko sekretarki istnieje
wymog sredniego wyksztatcenia i umiejetnosci obstugi komputera oraz urzadzen
biurowych. Zdanie egzaminu maturalnego nie jest tutaj elementem koniecznym.
Taka osoba nie ukonczyta stazu urzedniczego i ma nizsze kwalifikacje, niz urzednik
sgdowy. Kazdorazowo zatem przy rozwazaniu zatrudnienia w sekretariacie
kuratorskiej stuzby sadowej sekretarki, nalezy ustali¢ czy dana osoba ma
dostateczne kwalifikacje i uprawnienia dostepu do systemoéw ewidencyjnych,
ktére umozliwityby jej prace w sekretariacie kuratorskiej stuzby sgdowej. Nalezy
takze wzigé pod uwage fakt, Zze sekretariaty zespotéw s3g najczesciej
jednoosobowe, a praca w nich wymaga korzystania z wielu elektronicznych
urzadzen ewidencyjnych i to nie w formie uprawnien do ich przegladania, ale takze

do dokonywania w nich odpowiednich wpisdw.

Ponadto wydaje sie, ze w sekretariatach zespotéw kuratorskiej stuzby sadowej

powinni by¢ zatrudniani gtéwnie urzednicy z grupy stanowisk wspomagajgcych



pion orzeczniczy. Nie jest jednak wykluczone powierzenie tych czynnosci

inspektorom (grupa pozostatych stanowisk wspomagajgcych).

Natomiast w zakresie obsady sekretariatéw opiniodawczych zespotéw sgdowych
specjalistow wskaza¢ nalezy, ze zgodnie z art. 25 ust. 6. ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o opiniodawczych zespotach sagdowych specjalistow (Dz. U. z 2018 r. poz.
708), pracownicy, niebedgcy kierownikiem, psychologiem, pedagogiem i lekarzem
w rodzinnych o$rodkach diagnostyczno-konsultacyjnych stali sie pracownikami
sgdéw okregowych. Czynnosci nadzorcze wobec sekretariatéw opiniodawczych
zespotdéw sadowych specjalistow, dalej: ,,0ZSS”, wykonujg inspektorzy do spraw
biurowosci w ramach okresowych kontroli organizacji pracy i ewidencji czynnosci
sgdowych specjalistbw na podstawie § 499 ust. 3 zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw administracji sagdowej (Dz. Urz. Min.
Sprawiedl. poz. 138). Przeprowadzane wizytacje i kontrole w OZSS wykazujg,
ze obstuge sekretariatéw OZSS prowadzg zaréwno urzednicy sgdowi z grupy
stanowisk wspomagajgcych pion orzeczniczy (sekretarze), jak i z grupy pozostatych
stanowisk wspomagajgcych (inspektorzy). W opinii DKO dopuszczalne jest
skierowanie do tych zadan réwniez pracownikdédw nie bedacych urzednikami

(sekretarki).

Podsumowujac, cho¢ nie istniejg przeszkody prawne, aby obstuge sekretariatow
OZSS i ZSKK zapewniali pracownicy z grupy stanowisk pomocniczych, to celem
zapewnienia przejrzystosci podziatu na pracownikdw w pionie orzeczniczym
i administracyjnym rozwigzaniem bardziej odpowiadajgcym charakterowi pracy
w sekretariacie OZSS i ZKSS jest wyznaczenie do ich obstugi urzednikéw z grupy
stanowiska wspomagajgce pion orzeczniczy, tj. sekretarz sgdowy i starszy
sekretarz sgdowy. Czynnosci wykonywane w OZSS i ZKSS sg bezposrednio
powigzane z dziatalnos$cig orzeczniczg sgdu, a nie sferg administrowania sgdem,

do ktorej dedykowane sg pozostate stanowiska wspomagajace.



Na zakoniczenie nalezy wskazaé, ze opinia Departamentu Kadr i Organizacji Sadow
Powszechnych i Wojskowych w zakresie poruszanego zagadnienia moze miec

jedynie charakter doradczy, a tym samym nie ma charakteru wigzgcego.

Z wyrazami szacunku

Matgorzata Kosicka

Zastepca Dyrektora
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